INTEGRA - GESTAO DE

VINCULOS

Tipos de vinculos e setores responsaveis

Tipo de Vinculo

Aluno cursos técnicos, cead, graduagao, e pds graduagdo*

Aluno Extensao
Aluno FIC

Aluno Pronatec
Bolsista Extensao
Bolsista Pronatec
Docente Efetivo
Docente Substituto
Docente Visitante
Docente Voluntério
Estagiario

Servidor aposentado
TAE

Terceirizados

Tutor/Professor CEAD

Setor responsavel pelo gerenciamento

Conecta*

DIPPE

DIPPE

Pronatec

DIPPE

Pronatec

GGP

GGP

GGP

GGP

GGP

GGP

GGP

Fiscal de Contrato

Cead



* Os tipos de alunos que ja sdo gerenciados pelo Conecta nao precisdo ser cadastrados no Integra.
A data de inicio e fim do vinculo desses alunos é sincronizada diariamente com os dados
informados no Conecta.

Solicitar um novo tipo de vinculo

Caso uma pessoa nao seja apenas um visitante temporario, e tiver um tipo de vinculo que nao
esteja entre nenhum dos ja cadastrados, basta abrir um chamado em
https://servicosti.ouropreto.ifmg.edu.br solicitando o cadastro do novo tipo. O chamado deve
informar o nome do tipo de vinculo e o setor que é responsdvel por ele.

Para que a pessoa nao fique sem acesso até que o chamado seja respondido, basta cadastra-la
como visitante no idIFMG. O acesso de um visitante expira apds sete dias.

Acessar o sistema

Em um navegador web acesse https://integra.ouropreto.ifmg.edu.br, e digite seu usuario e senha
do idIFMG.
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Usuario: * A  Digite seu usuario

Senha: * @ Digite sua senha

Acessar

€ Esqueceu a sua senha? Se vocé esqueceu a sua senha, clique aqui para gerar uma nova.
@) Ainda néo possui idIFMG? Entdo clique aqui e faca seu cadastro.
Adicionar novo vinculo

Para cadastrar um novo vinculo acesse o menu Alunos se for um vinculo de aluno ou Gestdo de
Pessoas nos demais casos. Apds selecione o tipo de vinculo.
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Apbs a selecdo serd exibido as pessoas que possuem

esse tipo de vinculo, e um botdo para adicionar um nova pessoa a esse tipo de vinculo. Clique no
botdo Cadastrar novo.

Inteara Gestdo de Pessoas  Alunos = Sistema »  Ajuda

Tipo de vinculo: =g 1
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Informe o CPF da pessoa e cligue em Confirmar.

Inteara Gestdo de Pessoas Alunos - Sistema ~ Ajuda

Cadastro de pessoas

CPF: *

Confirmar Cancelar

Caso ja exista uma pessoa cadastrada com o CPF informado, sera exibida a tela abaixo onde deve
ser conferido se o nome e o CPF pertencem a pessoa que estd sendo cadastrada. Se os dados
estiverem corretos, informe a data em que o vinculo iniciou, a data prevista para o fim do vinculo
se ja houver, e clique em Adicionar novo vinculo.
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Inteara Gestdo de Pessoas  Alunos ~ Sistema »  Ajuda

Adicionar novo vinculo a pessoa ja cadastrada

CPF ja cadastrado, confirme abaixo se corresponde a pessoa desejada.

Nome: Welber | I NNEEN
crr: NG

Inicio do vinculo: *

Fim do vinculo:

Adicionar novo vinculo Cancelar

Ou caso ainda nao exista uma pessoa com esse CPF, a tela abaixo serd exibida onde deve ser
prenchido o nome, e-mail, inicio do vinculo, fim do vinculo caso j& esteja previsto. Apds o
preenchimento clique em confirmar.

Caso o tipo de vinculo possua, o sistema solicitard também o Siape. Essa informacao sera utilziada
em outroas sistemas como o de gestao de frequéncia.
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Integra Alunos - Sistema r  Ajuda

Cadastro de Estagiario

cer: * I
Tipo de vinculo * | Estagiario :I
Nome: *
E-mail:

Inicio do vinculo: *
Fim do vinculo:

Foto: selecionar arquivo... Nenhum arguivo selecionado.

Confirmar Cancelar

Em qualquer um dos casos, apds o cadastro, uma mensagem de sucesso é exibida em verde como
na imagem abaixo.

Integra Gestdo de Pessoas  Alunos ~ Sistema »  Ajuda

Vinculo adicionado com sucesso. x

Tipo de vinculo: s ]

=+ Cadastrar nove Estagiarie

Apds esse cadastro, a pessoa ja pode criar seu idIFMG em https://idifmg.ouropreto.ifmg.edu.br/,
para obter acesso aos servicos oferencidos pelo campus.

Finalizar um vinculo

A data do fim do vinculo pode ser informada ou alterada a qualquer momento desde que o vinculo
j& ndo esteja finalizado.

Acesse 0 menu Alunos se for um vinculo de aluno ou Gestao de Pessoas nos demais casos. Apds
siga os passos demostrados na imagem abaixo.
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1) Selecione o tipo de vinculo

Gesaa de Pessoas Algs - Sistema - Ajuda

Tipo de vinculo: =w=» h 2) Se necessario, utilize qualquer campo
da barra de filtros para localizar a pessoa.

+ Cazastrar nove Estiglaric:

a = T oMo Pagina| L el M W 00 _-1 war 1 - 1 da 1

Inickadia  Fim do

Moma * E-mail * Tipodawinoubs = Lo g = Dhearvacso & Alterar

s we b M -~ W - L] - L] -~ kS

1 wee- [ weter: [N = Bl 2o b esigioesc nLmazo1s i

[ WO oo (Rgingt gl w100 _-1 /.mn

3) Clique em alterar na linha correspodente a
pessoa que deseja finalizar o vinculo.

Informe a data em que o vinculo sera encerrado. Caso o vinculo seja de um servidor efetivo, é
necessario informar o motivo do fim do vinculo, é importante que esse campo seja preenchido
corretamente pois define o que sera feito com o acesso a e-mail e outros servicos desse usuario.

Inteara Gestdo de Pessoas  Alunos - Sistema =  Ajuda

Alterar vinculo

Nome: ¥ | Welber NN

Inicio do vinculo: * | 28/02/2018

Fim do vincule: | 26/03/2018

Motivo do fim do :iSelecione o motivo do fim v
vinculo: | ) : ;
Selecione o motivo do fim
Aposentado
Foto atual: P
Remocgao interna
Outro | .
Alterar foto: e —— |1y B =11/ Tels T Ts [ B

Alterar Cancelar
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Apéds o preenchimento clique em alterar, uma mensagem de sucesso serd exibida como na
imagem abaixo.

Inteara Gestdo de Pessoas Alunos ~ Sistema ~ Ajuda

Cadastro alterado com sucesso.

Tipo de vinculo: e b

Alterar os dados de uma pessoa

Caso apés o cadastro seja necessario alterar dados como nome, e-mail, ou Siape, basta localizar a
pesssoa em qualgquer um dos tipos de vinculo que ela possua e clicar em alterar.

1) Selecione o tipo de vinculo

Inteqgra  GesEo de Pesstas  Alunos -

Tipo de vinculo: =ws» 3 2) Se necessario, utilize qualgquer campo
da barra de filtros para localizar a pessoa.

+ Cacasirar nove Estiglaric
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3) Cligue em alterar na linha correspodente a
pessoa que deseja finalizar o vinculo.

Relatar defeitos ou sugerir modificacoes

Para relatar defeitos ou sugerir modificacbes no sistema, abra uma chamado em

https://servicosti.ouropreto.ifmg.edu.br
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