INTEGRA - GERENCIAR
RESPONSAVEL POR SETOR

Gerenciar responsavel por setor no sistema de gestao de frequéncia

1) Em um navegador web acesse https://integra.ouropreto.ifmg.edu.br, e digite seu usuario e
senha do idIFMG.

OnN
MW INSTITUTO FEDERAL Autenticag@io

B Minas Gerais
Campus Ouro Preto

Usuario: * 4 | Digite seu usuario

Senha: ¥ | B | Digite sua senha

Acessar

€ Esqueceu a sua senha? Se vocé esqueceu a sua senha, clique aqui para gerar uma nova.

@) Ainda ndo possui idIFMG? Entdo clique aqui e faca seu cadastro.

2) Cligue em Setores no menu Gestao de Pessoas
3) Localize o setor e cligue no botao Responsaveis da linha correspondente.
4) Utilize um dos recursos abaixo:

Alterar responsavel pelo setor

Para alterar o responsavel pelo setor utilize o botao Alterar responsavel pelo setor.
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ATENCAO: esse botdo deve ser utilizado somente para informar o responséavel oficial pelo setor no
organograma da escola. O usuario sera automaticamente inserido como responsavel indireto nos
setores vinculados ao setor escolhido.
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Adicionar alguém como responsavel somente no sistema de frequéncia.

Caso o usudrio nao seja responsavel pelo setor no organograma, mas precise visualizar os espelhos
de ponto ou aprovar ocorréncias, utilize o botdao "Adicionar responsavel somente pelo sistema de
frequéncia".

O usuario serd adicionado com responsavel somente a esse setor e somente no sistema de
frequéncia e nao nos outros sistemas que usam o organograma.
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Finalizar a responsabilidade de uma pessoa por um setor
Clique no botao Finalizar na linha correspondente a pessoa.

ATENCAO: Ao utilizar o botdo alterar responsavel por setor o antigo responsavel é finalizado
automaticamente.
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Relatar defeitos ou sugerir modificacées

Para relatar defeitos ou sugerir modificacbes no sistema,

https://servicosti.ouropreto.ifmg.edu.br

Revisdo #2
Criado 5 agosto 2021 14:43:17 por Inacio Araujo Costa
Atualizado 5 agosto 2021 15:01:19 por Inacio Araujo Costa
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