
INTEGRA - GERENCIAR
RESPONSÁVEL POR SETOR

Gerenciar responsável por setor no sistema de gestão de frequência

1) Em um navegador web acesse https://integra.ouropreto.ifmg.edu.br, e digite seu usuário e
senha do idIFMG.

2) Clique em Setores no menu Gestão de Pessoas
3) Localize o setor e clique no botão Responsáveis da linha correspondente.
4) Utilize um dos recursos abaixo:

 

Alterar responsável pelo setor

 

Para alterar o responsável pelo setor utilize o botão Alterar responsável pelo setor.
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ATENÇÃO: esse botão deve ser utilizado somente para informar o responsável oficial pelo setor no
organograma da escola. O usuário será automaticamente inserido como responsável indireto nos
setores vinculados ao setor escolhido.

 

Adicionar alguém como responsável somente no sistema de frequência.

Caso o usuário não seja responsável pelo setor no organograma, mas precise visualizar os espelhos
de ponto ou aprovar ocorrências, utilize o botão "Adicionar responsável somente pelo sistema de
frequência".
O usuário será adicionado com responsável somente a esse setor e somente no sistema de
frequência e não nos outros sistemas que usam o organograma.

 

Finalizar a responsabilidade de uma pessoa por um setor

Clique no botão Finalizar na linha correspondente a pessoa.

ATENÇÃO: Ao utilizar o botão alterar responsável por setor o antigo responsável é finalizado
automaticamente.
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Relatar defeitos ou sugerir modificações

Para relatar defeitos ou sugerir modificações no sistema, abra uma chamado em
https://servicosti.ouropreto.ifmg.edu.br
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