INTEGRA - Administrador
restaurante

Acessar o sistema

Em um navegador web acesse https://integra.ouropreto.ifmg.edu.br, e digite seu usuario e
senha do idIFMG.
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Usudrio: * | & | Digite seu usuario

Senha: * i@ | Digite sua senha

Acessar

@) Esqueceu a sua senha? Se vocé esqueceu a sua senha, cligue aqui para gerar uma nova.

@) Ainda ndo possui idIFMG? Entdo clique agui e faga seu cadastro.

1 - Gerenciar colaboradores do restaurante

Os colaboradores cadastrados com bolsa, acesso o restaurante sem custo.

1.1 - Cadastrar bolsa para colaborador

No menu Restaurante cliqgue em Colaboradores do restaurante

Wl Minas Gerais

||'|[egr;_:| Restaurante =

Colaboradores do Restaurants
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Serao listadas todas as bolsas cadastradas. Clique no botao Adicionar .

|r|[eq|'a Restauranta = Sistema = Ajuda

Restaurante - Bolsas para colaboradores

+ Adicionar
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Preencha o formulério e clique em confirmar. Para localizar Integra  Restauranie = Sistema = Ajuda

uma pessoa inicie a digitacao de seu nome e o selecione
na lista que sera exibida. Cadastro de bolsa para acesso ao restaurante

Selecione para quais refeicdes o colaborador terd acesso

MNome: * I welb
com bolsa.

welber.silva - Welber
Baolsa: * -

Apds a data informada no campo Fim da bolsa, a pessoa
ndo conseguird mais utiliza-la no acesso ao restaurante.

Apdés a confirmacdo, serd exibida um mensagem de
sucesso como na imagem abaixo.

Cadastro de bolsa para acesso ao restaurante

Bolsa: *  [Amoco - Colaborador Restaurante
—Janta - Colaborador restaurante

Inicio da bolsa: *

Fim da bolsa:

Confirmar Cancelar

Bolsa cadasirada com sucesso.

1.2 - Alterar ou finalizar a bolsa de um colaborador.

E possivel alterar o tipo ou a data de inicio e fim da bolsa, porém nio é possivel altear a qual
pessoa a bolsa pertence.

Localize a bolsa que deseja alterar e clique no botdo Alterar na linha correspondente. Se necessario
utilize a barra de filtros digitando em qualquer caixa de texto abaixo dos nomes das colunas a
informacao que deseja localizar.
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Preencha o formulério e clique em alterar.

Restaurante -

Integra

Alterar bolsa de aces=so ao restaurante

Mome: *  welber silva - Welber v

Bolsa: * | Janta - Colaboradar restauran v
Inicio da balsa: * | 26/04/2018

Fim da bolsa:

m Cancelar

Alterar a data fim da bolsa de varios colaboradores simultaneamente

E possivel alterar a data de fim da bolsa de vérios alunos de uma vez.

Localize os alunos que deseja alterar e clique sobre a linha correspondente a cada um. Preencha a
data no campo indicado na imagem abaixo, e apds selecionar todos clique no botao “Alterar data
fim das bolsas selecionadas”.

1) Selecione os
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3) Clique no
botdo Alterar
data fim das
bolsas
selecionadas
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1.3 - Excluir bolsa

Somente se a bolsa ainda né&o tiver sido utilizada é Integra  Gestiode Pessoas  Resturante = Alunos = Administiagdo
possivel exclui-la. Lembrando que o procedimento para
finalizar uma bolsa é informar sua data de fim e nao
exclui-la.

Excluir bolsa de acesso ao restaurante

Localize a bolsa desejada como descrito anteriormente e

. ~ . . Ao (digite o R4 ou o 80 - Adelalde Luiza ¥
clique no botao Excluir na linha correspondente. i g
Verifique se é realmente a bolsa que deseja excluir e Bolsa: ™ | Janta r

clique em Confirmar.
Inico da bolsa: * | 04032018

Fim da bolsa:

can

2 - Gerenciar custo de refeicoes

O custo das refeicOoes para cada tipo de vinculo pode ser consultado clicando em Custo de
refeicdes no menu Restaurante.

Como o sistema ainda nao oferece interface para realizar o reajuste dos precos, quando necessario
os reajustes deve ser solicitados a TI.
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3 - Indicar usudrios que podem atuar na portaria

No menu Restaurante clique em Gerenciar Perfil Portaria
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Nessa tela serao listadas todas as pessoas que possuem ou ja possuiram o perfil.
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Usuérios do perfil Portaria Restaurante

Clique no botdo Adicionar usudrios, na tela que sera exibida clique nas linhas correspondentes aos
usudrio que deseja adicionar. A barra de filtros pode ser utilizada para localizar os usudrio. Apds
selecionar cliqgue no botao Adicionar os usuarios selecionados

Selecione os usuarios

PR o | Lisisério; Welber Ribeiro da Silva Integra 1.1 IFMG - 2016 & BSD Licansa

Cligue no botao Encerrar da linha correspondente ao usudrio que deseja remover o perfil.
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Usuarios do perfil Portaria Restaurante
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4 - Relatdrio de acessos ao restaurante

Para visualizar um extrato de acessos ao restaurante, no menu Restaurante clique em Relatério de

acessos ao restaurante.
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Nessa tela vocé pode utilizar a barra de filtros ou de ordenacao para extrair as informacodes que
necessita. Novos relatérios ou graficos podem ser solicitados abrindo uma chamado em

https://servicosti.ouropreto.ifmg.edu.br.
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5 - Gerenciar refeicées e seus horarios

Para gerenciar as refeicdes e seus horarios acesse no menu Restaurante a opcao Horario de
refeicdes.

Relatar defeitos ou sugerir modificacoes

Para relatar defeitos ou sugerir modificacdes no sistema, abra uma chamado em

https://servicosti.ouropreto.ifmg.edu.br
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