Cadastro de usuarios

Alunos

Gerar usuarios para alunos
Primeiramente a secretaria nos informa os alunos.

Para gerar usuarios todos alunos deverao estar matriculados em curso habilitacdao e no periodo
letivo.

Em maddulo Educacional -> Curriculo e Oferta-> Alunos
Em filtros selecione o filtro Alunos novatos por periodo letivo ou Alunos Novatos por PL e Turma

Informe o periodo letivo desejado (2021 para técnico Integrado, 2021.1 para técnico subsequente e
graduacao) e selecione os alunos que estdo sem usuarios e vd em Processos-> Geracao de
usuarios-Alunos e Avancar.

Quando for o PL que traz alunos do Técnico subsequente e Graduacao misturados, utilize o filtro
Alunos Novatos por PL e Turma (no campo CODTURMA informe OPS% para os alunos do
subsequente e OPT% ou OPL% para os de graduacao). Isso é necessario devido termos perfis de
seguranca diferente para cada modalidade.

Conforme tela abaixo preencha os campos de acordo com a modalidade dos alunos selecionados.
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Para os alunos do integrado temos o perfil de seguranca: Aluno (Aluno_Tecnico)

Para alunos do subsequente temos perfil de seguranca: Aluno_Tec_Sub (Aluno Técnico

Subsequente)

Para alunos da graduacao temos o perfil de seguranca: Aluno_Grad (Aluno Graduacao)

Lembrando também que existem os alunos da pos-graduacao
Aluno_PosLat (Aluno Pos-Graduacao Lato Senso)
Aluno_PosStr (Aluno Pos-Graduacao Strict Senso)

Clique na aba localidades e selecione a filial.
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Apds avancar outra janela sera exibida, preencha os campos conforme tela abaixo
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Atencdo para o campo periodo de validade do usuério: Final
Onde escolheremos a data fim para expirar o usuario do aluno.

Para alunos do integrado que ficam no minimo 3 anos inserimos uma data com 6 anos para frente
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Para alunos do técnico subsequente que ficam no minimo 2 anos inserimos uma data com 4 anos
para frente

Para alunos da graduacao Licenciatura que ficam no minimo 4 anos inserimos uma data com 8
anos para frente. Para os de Tecnologia que ficam 3 anos inserimos uma data com 6 anos para
frente

Basta avancar, avancar e executar o processo.

Logo que gerar os usuarios a Tl deve enviar um email para os alunos selecionados no processo
anterior, aproveitando que os mesmos ja estao selecionados vd em processos e clique ENVIO DE
EMAIL.

Avancar-> marque a opcao filial->Avancar->Destinatarios: Alunos-> Avancar->Avancar:
Agora a parte do email:

Assunto: Acesso ao portal académico meulFMG

Corpo da mensagem:

Prezado(a) NOMEDOALUNO _

- Matricula ( RA): RAALUNO _

Para acessar o portal pela primeira vez, o aluno deverd utilizar o seu RA informado acima e a
Senha: **********.

Atencao!! Sera necessario definir uma nova senha no primeiro acesso.

A nova senha deverd conter no minimo 8 caracteres sendo letras, nUmeros e pelo uma das letras
deverd ser maiuscula.

Por exemplo, tatu47Bola.

Sua senha ndo podera conter partes de seu nome e nem data de nascimento ou niumeros de
documentos.

Segue o link do portal:

https://meu.ifmg.edu.br/



Nesse portal terd acesso a seus dados académicos referente a cada periodo letivo matriculado.

Att,

Avancar e na proxima janela tera a possibilidade de enviar um tutorial para o aluno, mas
ultimamente nao estou enviando devido os mesmos nao estarem lendo. Acham mais facil
perguntar para alguém.

Avancar e avancar.

Avancar-> Avancar -> Avancar

Atencao pode ocorrer de alguns alunos darem erro, o sistema ird informar. Ai terd que reportar
para a secretaria o erro.

No préprio erro reportado pela TOTVS vocé consegue copiar, basta clicar no botao bloco de notas e
copiar o texto com os erros.

Atencado!! Quando fizer o envio de email lembre-se de fazer uma cépia dos emails enviados no
mesmo dia, para isso basta ir no conecta em servicos globais->Servicos->Historico de emails
enviados e filtre pela data enviada e hora ou pelo assunto.

Salve os dados exportando-os por meio de um botdo EXPORTAR DADOS DA VISAO.

Professores

Primeiramente quem solicita é o Funcionamento Escolar.
Em Educacional-> Curriculo e Oferta-> Professores.

Utilize o filtro Professores do campus.

Localize o professor na lista e cligue duas vezes no registro.

Na janela aberta visualize os dados do professor escolhido e vé no campo USUARIO e verifique se o
mesmo possui usuario.
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Caso ja tenha basta verificar em anexos FILIAIS DO PROFESSOR e veja se esta ativo para OP, se
tiver volte para tela ou aba identificacao.

Agora clique sobre o nome do usuario dele em azul para verificar os dados no seu usuario.
Va na aba seguranca e veja se esta como perfil atribuido de PROFESSOR S
Agora em Anexos Usuario/Filial veja se ele estd com a filial de OP e o nivel de ensino corretos.

Se o campo usudario estiver em Branco clique na caixa com trés pontinhos e filtre pelo Nome do
professor para ver se existe.

Caso nao encontre basta clicar no icone de uma folha conforme tela abaixo e preencher os dados.
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Informe na aba identificagcdo o usuario do professor, o nome completo e email. No campo Cdédigo
de Acesso: DEFAULT, na senha coloque a padrao: ¥kt
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Apés isso clique em Salvar.

Agora va em anexos-> usuario/filial para atribuir a filial ao professor: inclua a filial de OP com o
nivel de ensino desejado(lembrando que temos Técnico/Superior e Pés-Graduacao) e marque a
opcao: PORTAL.

Salvar e pronto.

Aqui vocé também pode enviar um email para o professor a respeito das informacdes para acesso
ao portal:

Corpo do email:
Prezado(a) NOMEDOPROF _
- Chapa: CHAPA _

Cédigo: _CODPROF_

Para acessar o sistema Académico meulFMG:

https://meu.ifmg.edu.br/

Informe o seu usudario: nome.sobrenome e a senha padrao: senha padrao
Ao logar pela primeira sera necessario definir uma nova senha.

A senha devera conter pelo menos 8 caracteres contendo letras, nUmeros e pelo menos uma das
letras deverd ser maiuscula. Por exemplo, tatu47Bola.

A senha ndo podera conter partes do seu nome, data de nascimento e nem ndmeros de
documentos.

Att,

Técnicos Administrativos

Por padrao ja deve existir um usuario criado no conecta, pois na época da criacao do SEl foi
necessario criar o usuario de todos os técnicos administrativos no conecta para facilitar a criacao
no AD da reitoria.



Sendo assim, temos que entrar no conecta e ir no Médulo Servicos Globais->Aba Seguranca->
Usuarios e filtrar pelo nome o técnico desejado.

Altere o sistema para EDUCACIONAL.
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Cligue duas vezes no registro localizado ou sendo no icone de uma folha branca para INCLUIR.

No caso de existir va na aba Seguranca e atribua o perfil do mesmo(vai depender do que a chefia
solicitar).

Agora em Anexos-> usuario/filial inclua a filial com seu respectivo nivel de ensino e margue a
opcao SISTEMA e PORTAL.

Se for inclusao deverd proceder da mesma foram para professor.

Usando o usuario do email institucional, nome completo e email. Cédigo de acesso: DEFAULT e
senha padrao. Ir na aba seguranca e atribuir o perfil e depois em anexos Usudério/filial e atribuir a
filial com nivel de ensino e marcar a opcao Sistema e Portal.

Salvar.

E por ultimo para que o mesmo tenha permissao de acesso remoto terd que ir no AD localizar o
usuario dele e atribuir o grupo TS_TOTVS.

Terceirizados

Para os terceirizados que utilizam o conecta é necessario o nome completo, CPF e um email.
O CPF sem pontos e traco sera o seu usuario.

Basta ir no conecta Médulo Servicos Globais na aba Seguranca->usuarios.

Alterar para o sistema EDUCACIONAL e fazer a inclusao do mesmo.

Na aba identificacdo informe Usuéario, nome completo e email. Na aba seguranca informe o perfil. E
em anexos usuario/filial informe a filial com nivel de ensino e marque a opcao Sistema.
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