Como assinar documentos
PDF pelo Adobe Acrobat
Reader DC

Neste passo a passo utilizaremos o software Adobe Acrobat Reader DC para assinar o modelo de
declaracao ilustrado na Figura 1. Caso nao o tenha instalado em seu computador, acesse o link

https://get.adobe.com/br/reader/ para baixa-lo.

DECLARACAO

Lorem ipsumn deolor sit amet, consectstur adipiscing elit. Phasellus faucibus
lobortis faculis. Fusce wt mauris elic Curabitur eu cursus purus. Donec
commodo sem eget magna dignissim cursus. Duis eget elit enim. Donec ac
consectetur risus. Maecenas ut lobortis ante. Pellentesque ac suismod lorem.
Domec feugiat, arcw sed wenenmatis rhonous, purus ex porttitor tellus, wel
dapibus augue nunc id risus. Cras erat eros, tempus quis maollis et aliguam wel
Justo. Integer aliguam gravida aliqguam. Orci varius natoque penatibus et
magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Fusce a viverra dolor.
‘Westibulurmn sit amet hendrerit guam.

Aliquam sit amet vulputate odio. Mulla facilisi.

Assinatura do responsavel

Figura 1: Declaracao em pdf que serd assinada digitalmente

1. Abra o documento que deseja assinar utilizando o Acrobat Reader. Localize no menu principal, a
opcao "Ferramentas":


https://get.adobe.com/br/reader/
https://manuais.ouropreto.ifmg.edu.br/uploads/images/gallery/2021-07/84x3xvzy9J4nnSrE-image-1626467443071.png

Arquive  Editar Visualizar  Assinar  Janela  Ajuda

Inicio DECLARACAO mod... X

B % ® 8 Q ®© 11 KNP OO® =™ R

@ Este arquivo estd em conformidade com o padrdo PDF/A e foi aberto no modo somente leitura para impedir modificages
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DECLARACAO

Lorem ipsum dolor sic amet, consectetur adipiscing elit. Phasellus faucibus
lobortis iaculis. Fusce ut maurs elic Curabitur eu cursus purus. Daonec
commaode sem eget magna dignissim cursus. Duis eget elit enim. Donec ac
comsectetur risus. Maecenas ut loborts ante. Pellentesque ac euismod lorem.
Donec feugiat, arou sed wvenenatis rhonous, pures ex porttitor tellus, wel
dapibus augue nunc id risus. Cras erat eros, tempus guis mallis et aliguam wvel
justo. Imteger aliguam gravida aliqguam. Ovci varius natogue penatibus et
miagnis dis parturient momtes, nascetur ridiculus mus. Fusce a viverra dolor.
Westibulum sit amet hend rerit guam.
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Aliquam sit amet vulputate odic. Mulla facilisi.

2. Nas opcoes de ferramentas, localize "Certificados" e cligue em "Abrir":

£

Certificados
Abrir | ~ |

3. Apds clicar em Abrir, aparecera a barra Certificados, abaixo do menu principal. Localize a opcao

"Assinar Digitalmente"


https://manuais.ouropreto.ifmg.edu.br/uploads/images/gallery/2021-07/HIr8V0BEtIIp1fNF-image-1626467647513.png
https://manuais.ouropreto.ifmg.edu.br/uploads/images/gallery/2021-07/3CjEySFReQBxuiKb-image-1626467763931.png
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@ Este arquivo esta em conformidade com o padrdo PDF/A e foi aberto no modo somente leitura para impedir modificages.
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DECLARACAO

o7 ©

Loremn ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Phasellus faucibus
lobortis jaculis. Fusce ut mawrs elic Curabitur eu cursus purus. Donec
commodo sem eget magna dignissim cursus. Duiz eger elit enim. Donec ac
consectetur risus. Maecenas ut loborts ante. Pellentesque ac euismod lorem.
Donec feugiat, arcu sed venenatis rhoncus, purus ex porttitor tellus, vel
dapibus augue nunc id risus. Cras erat encs, tempus guis mollis et aliguam vel
justo. Integer aliguam gravida aliguam. Orci varius natogue penatibus et
magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Fusce 3 viverra dolor.
Vestibulum =it amet hend rerit quam.

4. No documento, vocé deve sinalizar a drea onde a assinatura serd exibida. Para isso, com o
mouse, vocé deve clicar e arrastar

dapibus augue nunc id risws. Cras erat eros, tempus guis maollis et aliguam vel
justo. Imteger aliqguam gravida aliguam. Orci varius natoque penatibus ec
magniz dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Fusce a viverra dolor.
Westibulum sit amet hendrerit guam.

Aliguam sit amet vulputate odio. Mulla facilisi.
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Assinatura do responsavel

5. Configure sua ID Digital. Para isto, cligue em "Usar uma ID digital de um arquivo" e depois
em "Continuar"

Este procedimento é necessario somente na primeira vez que assinar.


https://manuais.ouropreto.ifmg.edu.br/uploads/images/gallery/2021-07/roMH7Uqi6Z4uoo7I-image-1626467891361.png
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Configurar ID digital para assinatura *

o ) Selecione o tipo de ID digital:
As |D digitais mais seguras

sdo geradas por
autoridades de certificagdo

confidveic & t2m como base o - Usar um dispositivo de criagdo de assinatura

dispositivos seguros, como Configure um smart card ou token conectado ao

smart cards ou tokens. computador

Também & possivel criar

uma nova |0 digital, mas o - .

nivel de garantia da Usar uma ID digital de um arquivo

identidade sera baixo. >° |LQ Importe uma ID digital ja existente como um
arquivo

Criar nova ID digital
O @:}

Crie a sua ID digital autoassinada

S

6. Cligue em "Procurar" e localize o arquivo de seu certificado (salvo em seu computador no
momento da emissdo). Apds, digite a senha e clique em "continuar"


https://manuais.ouropreto.ifmg.edu.br/uploads/images/gallery/2021-07/aGdUuPg5L0zIlUZA-image-1626469816938.png

Encontrar um arquivo de ID digital pe

e e Procure um arguivo de D digital. Os arquivos de |ID digital s3c
rquinios de 1gQIa c e - P - 5o e
ge?almente apresgntam protegidos por senha e ndo € possivel acessa-los se vocé ndo souber a

uma extensdo PFY cu P12 e senha.
contém os arquivos de

chave publica (Certificado) e ‘ ‘ b
de chave privada associada. _ . rocurar

Para fazer logon com uma

ID digital disponivel como Insira a senha da ID digital
um arquivo, siga as
instrugdes para procurar e ‘ ‘
selecionar o arquivo e digite

a senha de protecdo da A
chave privada. \

!
\

@ (Criarnova ID digital) ( Voltar )

7. Clique em seu certificado para adiciona-lo a lista de IDs digitais e depois clique em "continuar"


https://manuais.ouropreto.ifmg.edu.br/uploads/images/gallery/2021-07/EBvPUwvjhZb84Onk-image-1626470107510.png

Adicionar IDs digitais de um arquivo pe

A 1D digital sera adicionada 3 sua lista de 1Ds digitais que podem ser usadas para assinaturas digitais:

@ R TN T BT T N ST, Ol Exibir detalhes
@ Emitido por: AC PESSQA SC, Expira em: 2022+ T

®

8. Escolha a assinatura digital que deseja utilizar e cligue em "Continuar"


https://manuais.ouropreto.ifmg.edu.br/uploads/images/gallery/2021-07/tMhVV7NRn2GXXd5E-image-1626470301288.png

Assinar com uma ID digital *

Escolha a ID digital que vocé deseja usar para assinar:

TRt B A Z-"4... (Arquivo de ID digital)  Exibir detalhes
o .
R Emitido por AC PESS0A SC, Expira em: 2

® ( Configurar nova ID digital ) ( Cancelar )

9. Confira os dados do certificado, digite a senha da ID Digital (cadastrada durante o ato de
emissao do certificado ICPEdu) e depois clique em "Assinar"
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Assinar como ™ »

Aparéncia = Texto padrio v

P, ~ Assinado de forma digital
« " alr J""CJ""‘DOI" ) . -

e e e 2 U UL ) aval c v souc e

S A AT A M

Dados: zu-7.27.70

“a u AD .~ - ~

e | ondnd T
O Bloquear o documento depois de assinar Exibir detalhes do certificado
Revise o conteudo o documento que pode interferir na assinatura ( Revisar )

\. 1
Insira o PIN ou a senha da ID digital...

10. Salve o documento assinado.

11. Pronto! Sua assinatura digital foi aplicada.
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