Horarios de atendimento ao
discente

1) Adicionar horédrio de atendimento ao discente

Apods acessar um PIT, na aba Ensino clique em Adicionar horario de atendimento como
demonstrado na imagem abaixo.

Atividades

Ensino Pesquisa e Inovagdo Extensdo Comuns ao Ensino, Pesquisa e Extensio Gestio e Representagio

Regéncia: Disciplinas e Turmas

Adicionar Regéncia

# Disciplina Turma/Diario Duracio Carga Horéria Semanal Carga Horaria Semestral
Fn Sistemas Operacionais OPAUTZ2/D04 Anual 1,67 30,00
Carga horéria de regéncia total: 1,67
Carga horéria adicional a regéncia:’ 167
Total (regéncia + adicional): 3,34

*Carga horaria adicional para preparacao, avaliacio, gestdo do didrio de turma, atendimento aos estudantes, participacio em conselhos de classe,
outras reunides.

Possui portaria dispensando o cumprimento da carga horaria minima de regéncia: | sm QW

Horarios de atendimento ao discente \
Adicionar horario de atendimento

# Diada Semana Inicio Fim Modalidade

© Nenhum horario cadastrado.

Na préxima tela preencha o formulario e cligue em Salvar.



https://manuais.ouropreto.ifmg.edu.br/uploads/images/gallery/2022-09/xwFsbtRASYa2G0bT-image-1662140947471.png

Adicionar Horario de Atendimento ao Discente

* Dia dasemana:

* Inicio:
Formato 00:00

" Fim:
Formato 00:00

* Modalidade:

Salvar

A carga horaria de atendimento ao discente ja estd incluida na "Carga horéria adicional a
regéncia", por isso os lancamentos nesta secao nao modificam a carga horaria semanal.

2) Editar horario de atendimento ao discente

Na linha correspondente ao horario que deseja alterar cliqgue no botao Editar como indicado na
imagem abaixo.
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Adicionar horario de atendimento

# Dia da Semana Inicio Fim Modalidade
\ (CA | Segunda 08:00 10:00 Presencial
[CA | Terga 14:00 16:00 Hibrido

Atencgdo: A carga horaria de atendimento ao discente ja esta incluida na "Carga horaria adicional a regéncia”. Os langamentos nesta secao nao
maodificam a carga horaria semanal.

Faca as alteracOes que desejar e apds cliqgue em Salvar.


https://manuais.ouropreto.ifmg.edu.br/uploads/images/gallery/2022-09/w3wHiSJJNLwhcwOI-image-1662141002398.png
https://manuais.ouropreto.ifmg.edu.br/uploads/images/gallery/2022-09/XRSIOwMrmrO7DZDx-image-1662141084488.png

Editar Segunda 08:00:00 a 10:00:00

@ Ajuda

* Dia da semana: Segunda

“nicio: gg.00:00
Formato 00:00
*Fim: 45.00:00
Formato 00:00

* Modalidade:

Presencial
Salvar

3) Excluir horario de atendimento

Na linha correspondente ao horario que deseja excluir cligue no botdao com icone da lixeira como
indicado na imagem abaixo.
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Adicionar hordrio de atendimento

# Dia da Semana Inicio Fim Modalidade
3N | Segunda 08:00 10:00 Presencial
LA | Terca 14:00 14:00 Hibrido

Atencao: A carga horaria de atendimento ao discente ja esta incluida na "Carga horaria adicional a regéncia”. Os langamentos nesta secao ndo
maodificam a carga horaria semanal.

Na tela seguinte, confira se é realmente esse horario que vocé deseja excluir e entao digite sua
senha de acesso ao Suap, e apds cliqgue em "Sim, remova" para confirmar a remocao.


https://manuais.ouropreto.ifmg.edu.br/uploads/images/gallery/2022-09/k3SoxXZYjVYFoN3A-image-1662141300095.png
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Remover Horario de Atendimento

Vocé tem certeza que quer remover Horario de Atendimento "Segunda 08:00:00 a 10:00:00"? Todos os seguintes itens relacionados serdo removidos:
= Horario de Atendimento: Segunda 08:00:00 a 10:00:00

Informe sua senha para confirmar a remocao:

“ Senha: ®

Sim, remova Cancelar

Na sequéncia vocé pode planejar as demais atividades ou se quiser ir para outra parte desse

manual utilize o menu a esquerda.
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