
Atividades de Regência
1) Adicionar Regência
 

Após acessar um PIT, na aba Ensino clique em Adicionar Regência como demonstrado na imagem
abaixo.

Na próxima tela informe:

1) Nome da disciplina.
2) Turma/Diário.
3) Se a disciplina tem duração semestral ou anual.
4) A carga horária total da disciplina em horas, por exemplo, se a carga horária for de 10 horas e
30 minutos informe 10,5. O sistema fara a divisão dessa carga horária de acordo com a duração
selecionada no campo anterior para obter a carga horária semanal dessa atividade de regência.

Clique em Salvar para concluir o cadastro.
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Após a adição de uma atividade de regência, a proporção definida pela tabela de atividades será 
automaticamente adicionada como carga carga horária adicional para preparação, avaliação,
gestão do diário de turma, atendimento aos estudantes, participação em conselhos de classe, e
outras reuniões.

No exemplo da imagem abaixo, as duas disciplinas resultam em uma carga horária semanal de
cinco horas, como a tabela de atividades desse PIT prevê 1 hora adicional para cada hora aula, são
contabilizadas mais cinco horas adicionais a regência. 

A carga horária alocada e pendente, assim como a porcentagem atingida da jornada de trabalho
são atualizadas após cada regência adicionada.
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2) Editar atividade de regência
 

Na linha correspondente a regência que você deseja alterar clique no botão Editar como indicado
na imagem abaixo.
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Faça as alterações que desejar e após clique em Salvar. Todos os totalizadores serão atualizados.

3) Excluir atividade de regência
 

Na linha correspondente a regência que deseja excluir clique no botão com ícone da lixeira como
indicado na imagem abaixo.
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Na tela seguinte, confira se é realmente essa regência que você deseja excluir e então digite sua
senha de acesso ao Suap, e após clique em "Sim, remova" para confirmar a remoção. Após a
remoção todos os totalizadores serão atualizados.

4) Portaria dispensando o cumprimento da carga horária
mínima de regência
 

Caso você possua uma portaria que lhe dispense o cumprimento da carga horária mínima de
regência, você deve anexa-la ao seu PIT clicando no botão "Sim, adicionar portaria" indicado pela
seta na imagem abaixo. A inclusão da portaria fará com que o sistema não lhe alerte ao enviar o
PIT para avaliação que você não atingiu a carga horária minima de regência. 
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Na tela seguinte clique em Escolher arquivo, localize o arquivo em seu dispositivo e após isso
clique em Salvar. O arquivo deve ter ser do tipo PDF e ter no máximo 10 MB.

Após a inclusão de uma portaria, os botões indicados na imagem abaixo lhe permitem nesta
sequência: Visualizar o arquivo; Modificar o arquivo; Excluir o arquivo.
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Na sequência você pode adicionar os horários de atendimento ao discente ou se quiser ir para
outra parte desse manual utilize o menu a esquerda. 
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