Atividades de Regéncia

1) Adicionar Regéncia

Apéds acessar um PIT, na aba Ensino clique em Adicionar Regéncia como demonstrado na imagem
abaixo.

Atividades
Ensino Pesquisa e Inovagao Extensao Comuns ao Ensino, Pesquisa e Extensao Gestdo e Representacdo
Regéncia: Disciplinas e Turmas @\*
# Disciplina Turma/Diario Duracio Carga Horaria Semanal Carga Horaria Semestral

© Nenhumaregéncia cadastrada.

Possui portaria dispensando o cumprimento da carga horaria minima de regéncia: | p3q Sim, adicionar portaria.

Na préxima tela informe:

1) Nome da disciplina.

2) Turma/Diéario.

3) Se a disciplina tem duracao semestral ou anual.

4) A carga hordria total da disciplina em horas, por exemplo, se a carga horaria for de 10 horas e
30 minutos informe 10,5. O sistema fara a divisao dessa carga horaria de acordo com a duracao

selecionada no campo anterior para obter a carga horaria semanal dessa atividade de regéncia.

Clique em Salvar para concluir o cadastro.


https://manuais.ouropreto.ifmg.edu.br/uploads/images/gallery/2022-09/FxnP7OmjzVjR0bli-image-1662136702643.png

Adicionar turma e disciplina

@—’ * Disciplina:
@_"Turmaﬂ)iéﬁo:
@_’ ‘Duragdo: | v

* Carga horaria total da
disciplina em horas:

Apés a adicdo de uma atividade de regéncia, a proporcao definida pela tabela de atividades sera
automaticamente adicionada como carga carga horaria adicional para preparacao, avaliacao,
gestao do diario de turma, atendimento aos estudantes, participacao em conselhos de classe, e
outras reunides.

No exemplo da imagem abaixo, as duas disciplinas resultam em uma carga hordaria semanal de
cinco horas, como a tabela de atividades desse PIT prevé 1 hora adicional para cada hora aula, sao
contabilizadas mais cinco horas adicionais a regéncia.

A carga horaria alocada e pendente, assim como a porcentagem atingida da jornada de trabalho
sao atualizadas apés cada regéncia adicionada.


https://manuais.ouropreto.ifmg.edu.br/uploads/images/gallery/2022-09/3VK8NJW7sri4mOO5-image-1662137047511.png
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Area/Departamento/Curso: CODAAUT
Regime de trabalho: DEDICACAQO EXCLUSIVA

Jornada de trabalho: 40 horas semanais
Carga horariasemanal: Alocada: 10,00 horas semanais

L
Pendente: 30,00 horas semanais
P abaino atingids: 2o /

trabalho atingida:

Carga horaria alocada atualizada

Situacio: | Emelaboragdo

Ultimo despacho: Elaborac3oiniciada

Historico
Atividades

L)
Ensino Pesquisa e Inovagao Extensio Comuns ao Ensino, Pesquisa e Extensio Gestio e Representagio

Regéncia: Disciplinas e Turmas

Adicionar Regéncia

# Disciplina Turma/Diario Duracio Carga Horaria Semanal Carga Horaria Semestral
4] Circuitos Integrados AUTO03/D01 Semestral 3,33 60,00
A 1 Sistemas Operacionais OPAUT2/D04 Anual 167 30,00
Carga horaria de regéncia total: 5,00
Totais relacionados ————— Carga horéria adicional a regéncia:’ 5,00

aregéncia:
Total (regéncia + adicional): 10,00

*Carga horaria adicional para preparacio, avaliagio, gestdo do didrio de turma, atendimento aos estudantes, participagio em conselhos de classe,
outras reunides.

Possui portaria dispensando o cumprimento da carga horaria minima de regéncia: | p3zo Sim, adicionar portaria.

2) Editar atividade de regéncia

Na linha correspondente a regéncia que vocé deseja alterar clique no botao Editar como indicado
na imagem abaixo.


https://manuais.ouropreto.ifmg.edu.br/uploads/images/gallery/2022-09/cUXQA1E8d4CDgzMw-image-1662138524802.png

Atividades

s

Ensino Pesquisa e Inovagio Extensdo Comuns ao Ensing, Pesquisa e Extensio Gestdo e Representagio

Regéncia: Disciplinas e Turmas

Adicionar Regéncia

# Disciplina Turma/Diario Duracdo Carga Horaria Semanal Carga Hordria Semestral
.‘-“"".E' 1] Circuitos Integrados AUTO3/D01 Semestral 3,33 &0,00
Fw Sistemas Operacionais OPAUT2/D04 Anual 167 30,00
Carga horéria de regéncia total: 5,00
Carga horéria adicional a regéncia:’ 5,00
Total (regéncia + adicional): 10,00

*Carga horaria adicional para preparacéo, avaliagio, gestao do diario de turma, atendimento aos estudantes, participacdo em conselhos de classe,
outras reunides.

Possui portaria dispensando o cumprimento da carga horaria minima de regéncia: | Nio Sim, adicionar portaria.

Faca as alteracOes que desejar e apds clique em Salvar. Todos os totalizadores serao atualizados.

Editar turma disciplina

‘Disciplina: 0 ioe Integrados
“Turma/Didrio: /1 703po1
‘Duragdo: o i v
* Carga horiria total da 60,00

disciplina em horas:

Salvar

3) Excluir atividade de regéncia

Na linha correspondente a regéncia que deseja excluir clique no botao com icone da lixeira como
indicado na imagem abaixo.
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Atividades

Ensino Pesquisa e Inovagao Extensio Comuns ao Ensino, Pesquisa e Extensdo Gestdo e Representagido

Regéncia: Disciplinas e Turmas

Adicionar Regéncia

# Disciplina Turma/Diario Duracio Carga Horaria Semanal Carga Horaria Semestral
\*i Circuitos Integrados AUTO3/D01 Semestral 3,33 60,00
Zu Sistemas Operacionais OPAUT2/D04 Anual 1,67 30,00
Carga horédria de regéncia total: 5,00
Carga horéria adicional a regéncia:” 5,00
Total (regéncia + adicional): 10,00

*Carga horaria adicional para preparacio, avaliagdo, gestio do diario de turma, atendimento aos estudantes, participagio em conselhos de classe,
outras reunides.

Possui portaria dispensando o cumprimento da carga horaria minima de regéncia: | Nio Sim, adicionar portaria.

Na tela seguinte, confira se é realmente essa regéncia que vocé deseja excluir e entao digite sua
senha de acesso ao Suap, e apds cliqgue em "Sim, remova" para confirmar a remocao. Apés a
remocao todos os totalizadores serao atualizados.

Remover Disciplina - Turma

Vocé tem certeza que quer remover Disciplina - Turma "Circuitos Integrados AUT03/D01"? Todos os seguintes itens relacionados serdo removidos:
= Disciplina - Turma: Circuitos Integrados AUT03/D01

Informe sua senha para confirmar aremocao:

* Senha:

Sim, remova Cancelar

4) Portaria dispensando o cumprimento da carga horaria
minima de regéncia

Caso vocé possua uma portaria que Ihe dispense o cumprimento da carga horaria minima de
regéncia, vocé deve anexa-la ao seu PIT clicando no botao "Sim, adicionar portaria" indicado pela
seta na imagem abaixo. A inclusdo da portaria fard com que o sistema nao |Ihe alerte ao enviar o
PIT para avaliacao que vocé nao atingiu a carga horaria minima de regéncia.
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Atividades

I Y
Ensino

]

Pesquisa e Inovagao Extensao Comuns ao Ensino, Pesquisa e Extensdo Gestio e Representacd

Regéncia: Disciplinas e Turmas

Adicionar Regéncia

# Disciplina Turma/Didrio Duracgio Carga Hordria Semanal Carga Hordria Semestral
4l | Sisternas Operacionais OPAUT2/D04 Anual 167 30,00
Carga horéria de regéncia total: 1,67
Carga horéria adicional a regéncia:” 167
Total (regéncia + adicional): 334

*Carga horaria adicional para preparacao, avaliagao, gestdo do diario de turma, atendimento aos estudantes, participagio em conselhos de classe,

outras reunides.

Possui portaria dispensando o cumprimento da carga horaria minima de regéncia: | 3, Sim, adicionar portaria. ‘_\\

Na tela seguinte cligue em Escolher arquivo, localize o arquivo em seu dispositivo e apés isso
cligue em Salvar. O arquivo deve ter ser do tipo PDF e ter no maximo 10 MB.

Dispensa da carga horaria minima de regéncia

" Portaria de dispensa da Escolher arquivo | Nenhum arguivo escolhido
carga horéria minima de
regéncia:

Tamanho maximo permitido: 10.0 MB

Os tipos de arquivos permitidos sao: [ pdf']

Salvar

Apos a inclusao de uma portaria, os botdes indicados na imagem abaixo lhe permitem nesta
sequéncia: Visualizar o arquivo; Modificar o arquivo; Excluir o arquivo.
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Atividades

oy
Ensino Pesquisa e Inovacao Extensao Comuns ao Ensino, Pesquisa e Extensio Gestdo e Representagio

Regéncia: Disciplinas e Turmas

Adicionar Regéncia

# Disciplina Turma/Diario Duragao Carga Horaria Semanal Carga Horéria Semestral
W Sistemas Operacionais OPAUTZ2/D0O4 Anual 167 30,00
Carga horiria de regéncia total: 1,67
Carga horéria adicional a regéncia:’ 167
Total (regéncia + adicional): 3,34

*Carga horaria adicional para preparacio, avaliagio, gestio do didrio de turma, atendimento aos estudantes, participagdo em conselhos de classe,
outras reuniges.

Possui portaria dispensando o cumprimento da carga horaria minima de regéncia: | Sim Q E? 'i \

Na sequéncia vocé pode adicionar os horarios de atendimento ao discente ou se quiser ir para
outra parte desse manual utilize o menu a esquerda.
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