
Associar docentes a uma
organização.
Grupos responsáveis: Administrador Organização Docente Local,
Administrador Atividade Docente Local.
 

1) Acessar a listagem de docentes e suas organizações.
 

No Suap acesse o menu Gestão de Pessoas -> Atividade Docente -> Organização Docente ->
Docente. Será exibida a listagem dos docentes do campus como na imagem abaixo.
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2) Associar ou alterar a associação de um docente a uma
organização docente.
 

Após acessar a listagem de docentes, na linha correspondente ao docente clique no botão "Editar
Área/Departamento/Curso" como indicado na imagem abaixo.

 

Na tela seguinte:

1. Selecione uma das organizações docentes previamente cadastradas (Gerenciar
organizações docentes.) 

2. Clique em Enviar para confirmar modificação.
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3) Localizar um docente
 

A listagem de docentes  exibe em ordem alfabética primeiro os que já estão associados a uma
organização e na sequência também em ordem alfabética os que ainda não estão.

Para localizar um docente,

1. Na barra de filtros digite parte do nome do docente, durante a digitação somente os
docentes que possuírem em qualquer parte do nome o texto que foi digitado serão
exibidos. Após localizar o docente desejado clique sobre ele para seleciona-lo.

2. Clique em "Filtrar". Após isso a listagem exibirá apenas esse docente.

 

 

4) Exibir apenas os docentes de uma organização
 

Para exibir apenas os docentes de uma organização, na barra de filtros:

1. Selecione a área/departamento/curso desejado.

https://manuais.ouropreto.ifmg.edu.br/uploads/images/gallery/2022-08/HuTyrkh7glRv3sWd-image-1659542837954.png


2. Clique em "Filtrar". Após isso a listagem exibirá apenas os docentes dessa organização.
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