Avaliacao de PITs ou
RITs da
area/departamento



Avaliar PITs

1) Localizar o PIT que deseja avaliar.

Os responsaveis por organizacdes docentes receberam notificacdes do Suap sempre que um novo
PIT estiver disponivel para avaliacao, além disso apds fazer o login no Suap enquanto houver um
PIT aguardando avaliacdo serd exibido o aviso abaixo na tela inicial.
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Ao clicar nesse aviso vocé acessa a listagem de PITs ja na aba que exibe todos os PITs que estao
aguardando sua avaliacao.


https://manuais.ouropreto.ifmg.edu.br/uploads/images/gallery/2023-02/hpb0KS4BzCGoljID-image-1675700181174.png

Inicio > Planos Individuais de Trabalho

Planos Individuais de Trabalho Adicionar Plano Individual de Trabalho © Ajuda
FILTROS:
Area/Departamenteo/Curso:
Todos Filtrar
Todos Meus Planos 0 Em Elaboracio o Em Avaliagio 1 Emrevisio © Validado e Publicado o Area/curso/departamento em avaliagio 1
Mostrando 1 Plano Individual de Trabalho
J T — + | Aplicar 0de 1selecionados
[0 #  Periodoletivo Docente X ~  Campus Area/Depar /Curso  Regime de trabalho Carga horariatotal Situagio PIT RIT
O o 20221 L 40 HORAS SEMANAIS ~ 0.00 Emavaliagio Q

Mostrando 1 Plano Individual de Trabalho

Outra forma de visualizar os PITs aguardando avaliacdo é acessando o menu Gestdo de Pessoas ->
Atividade Docente -> PIT - Plano Individual de Trabalho. Serd exibida a listagem de PITs, na
terceira aba intitulada "Em avaliacdo" estao todos os PITs que vocé é responsavel por

avaliar. Vocé pode também utilizar os filtros que estiverem na barra de filtros para localizar um PIT
especifico.

2) Abrir o PIT que deseja avaliar.

Para abrir o PIT que deseja avaliar, na linha correspondente a ele, clique sobre o botao com a Lupa
na penultima coluna como indicado na imagem abaixo.
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3) Avaliar o PIT

Apds abrir o PIT vocé podera navegar por suas abas para analisar as atividades planejadas pelo
docente.
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Tabela de Atividades C Exportar para PDF

Dados gerais

Docente:
Periodo letivo:  2022-1

Campus:
Area/Departamento/Curso: Gestio

Regime de trabalho: 40 HORAS SEMANAIS

Jornada de trabalho: 40 horas semanais
Carga hordria semanal: Alocada: 0,00 horas semanais

Pendente: 40,00 horas semanais

Porcentagem da jornada de 0%
trabalho atingida:

Situacdo: | Emavaliacdo

Ultimo despacho: -

Histérico

Atividades

‘ Ensino ‘ Pesquisa e Inovagdo Extensio Comuns a0 Ensino, Pesquisa e Extensio Gestio e Representacio

Regéncia: Disciplinas e Turmas

Apods analisar o PIT vocé pode devolve-lo para o docente para que ele realize as adequacdes
necessarias ou validar e publicar o PIT. Para isso vocé deve utilizar os botdes disponiveis no topo a
direita, caso apenas as trés opcdes da imagem abaixo estejam sendo exibidas, o prazo de
avaliacao dos PITs desse periodo letivo no seu campus ainda nao iniciou ou ja esta encerrado.
Clique no botao Cronograma para identificar quando o inicia/termina o prazo para avaliacao.
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Dados gerais

Docente:

Periodo letive: 2022-1

Ao clicar em cronograma vocé tera acesso a todas as datas como demonstrado na imagem
abaixo.
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Cronograma PIT IFEEETES EIFSEE E TEE d |

Campus

Tabelade
Atividades
adicional do
Campus

None

Periodo letivo 2022-1

Tipode

T Cronograma PIT

Prazos

Inicio do

preenchimento 01/10/2022

Fimdo
preenchimento

Inicio da andlise da 01/10/2022 ,‘_

area/departamento

31/10/2022

Fim da andlise da

area/departamento 31/10/2022

Inicio da revisdo

pelo docente 01/10/2022

Fim da revisio pelo

docente 51/10/2022

Fim da avaliagio 31/10/2022

3.1) Devolver para revisao.

Para devolver o PIT para que o docente faca revisdes, no alto a direita clique em Devolver para
revisao.
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Validar e Publicar

Dados gerais

Docente:
Periodo letivo: 2022-1
Campus:

Area/Departamento/Curso: ZU0NY

Serd exibida a tela abaixo na qual no campo despacho vocé deve informar as adequacdes que o
docente precisa realizar para que o PIT possa ser validado. Apds finalizar clique em Confirmar, o
docente receberd uma notificacdo com essas informacdes e também poderd visualiza-la ao acessar
seu PIT.
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Devolver para revisao

© Atencio: Informe abaixo as adequagtes necessarias para gue o Plano Individual de Trabalho possa ser validado.

* Despacho:

A imagem abaixo demonstra como sera exibido para o docente as orientacbes para revisao:
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Dados gerais

Docente:
Periodo letivo: 2022-2
Campus: OUROPRETO
Area/Departamento/Curso:
Regime de trabalho: DEDICACAD EXCLUSIVA
Jornada de trabalho: 40 horas semanais

Carga horariasemanal:  Alocada: 39,97 horas semanais

Pendente: 0.03 horas semanais

Porcentagem da jornada de 995
trabalho atingida:

Situacao: Em revisio

i © Orientacdo pararevisio:
Ultimeo despacho: Encaminho para revisdo como teste.

3.2) Validar e Publicar.

Caso nao sejam necessarias novas adequacdes, cliqgue em Validar e Publicar para concluir a
avaliacao do PIT e publica-lo no site.
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Dados gerais

Docente:
Periodo letivo: 2022-1

Campus:

A janela abaixo serd exibida, nela o preenchimento do despacho é opcional. Ao clicar em
Confirmar, a avaliacao do PIT sera concluida e ele estara validado e disponivel publicamente no
site.

Validar e Publicar

© Atencio: Apds a confirmacio o Plano Individual de Trabalho estara validado e publicado no site.

Despacho:

Os PITs publicados podem ser consultados clicando em Plano/Relatério de Trabalho Docente na
pagina do Suap.
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3.1) Desfazer a validacao de um PIT e devolve-lo para revisao

Esse recurso estd disponivel apenas caso o prazo no cronograma do campus para validacao ou
avaliacao final esteja aberto. Lembrando que para que o docente possa fazer revisoes esse prazo
também deve estar aberto no cronograma do campus.

Apds a validacdo do PIT, se novamente for necessario devolver o PIT para que o docente faca
revisoes, no alto a direita clique em Reverter validacdo e devolver para revisdao. Na sequéncia sera
solicitado o despacho para informar quais adequacdes sdo necessarias para que o PIT seja validado
novamente. O docente sera notificado por e-mail e no suap sobre a devolucao.
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Reverter validacao/publicacao e devolver para revisao

O Atencio: Informe abaixo as adequagées necessarias para que o Plano Individual de Trabalho possa ser validado novamente.

* Despacho:



https://manuais.ouropreto.ifmg.edu.br/uploads/images/gallery/2024-06/ZHtZhGveDAMIBIQa-image.png

Exportar mais de um PIT

para PDF

Caso deseje exportar varios PITs para PDF, independente da situacao atual deles, basta seguir os

passos descritos na imagem abaixo.
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Acesso por um docente a
todos os PITs de sua

area/departamento/curso
para avaliacao.

Todos os docentes de uma area/curso/departamento podem acessar todos os PITs que estao

disponiveis para avaliacao clicando na ultima aba da listagem de PITs como demonstrado na
imagem abaixo.
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